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TERMO DE REFERENCIA (TR)

Unidade Gestora: Secretaria do Desenvolvimento Cultural e do Desporto

1. OBJETO (NATUREZA):

O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratagdo de CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS DESTINADOS
A IMPRESSAO E CONFECCAO DE 10 (DEZ) EXEMPLARES DO CATALOGO ARTE
CATARINA — AGROLANDIA, DESENVOLVIDO NO AMBITO DO PROGRAMA ARTE
CATARINA, EM PARCERIA COM O SEBRAE/SC, CONFORME ESPECIFICACOES
TECNICAS E CARACTERISTICAS DEFINIDAS PARA O MATERIAL.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo se faz necessaria para atender a demanda do Municipio de
Agrolandia relacionada a participagdo no Programa Arte Catarina, desenvolvido em parceria
com o SEBRAE/SC, iniciativa voltada a valorizagao, divulgagao e fortalecimento do artesanato
e da producao local. Como resultado das agbes desenvolvidas no programa, foi elaborado o
Catalogo Arte Catarina — Agrolandia, contendo o registro e a apresentacédo dos trabalhos
desenvolvidos pelos participantes, constituindo importante material para divulgacéo e registro
das acgdes realizadas.

O Municipio necessita da confecgdo de 10 (dez) exemplares do catalogo para
composigcdo de seu acervo institucional e utilizagdo em agdes de divulgagéo e registro das
atividades relacionadas ao Programa Arte Catarina.

Embora o Municipio possua contratagédo vigente para prestacdo de servigos graficos,
verificou-se que o material objeto desta contratacdo possui caracteristicas especificas de
formato, acabamento e producdo que ndo estdo contempladas nos itens da contratagao
vigente, impossibilitando o atendimento da presente demanda por meio da contratacdo
existente.

Além disso, durante a pesquisa realizada junto a empresas do ramo grafico, foram
identificadas limitagdes quanto a execugdo do material nas caracteristicas e quantidade
pretendidas, tendo sido constatado que algumas empresas ndo trabalham com esse tipo de
catalogo ou nado possuem condicbes de atender as especificagbes necessarias, enquanto
outras estabelecem quantidades minimas superiores a demanda do Municipio.

Dessa forma, mostra-se necessaria a contratagdo de empresa especializada para a
confeccdo dos exemplares, visando atender a necessidade especifica e pontual do Municipio,
na quantidade estritamente necessaria, assegurando a adequada produgdo do material, a
manutencao de sua identidade visual e de suas caracteristicas técnicas, bem como a utilizagao
eficiente dos recursos publicos.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA (INiCIO, FIM E POSSIBILIDADES DE PRORROGAGAO):

A vigéncia da contratagdo tera inicio a partir da data de sua formalizagdo e
permanecera vigente pelo prazo necessario a execucgdo integral do objeto, incluindo a
confecgdo, impressao, entrega e recebimento dos 10 (dez) exemplares do Catalogo Arte
Catarina — Agrolandia, observados os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Por se tratar de contratagcdo de servigo ndo continuado, com objeto especifico e
escopo predefinido, a contratagao n&o possui carater de prestagao continuada, devendo sua
vigéncia estar vinculada ao periodo necessario para a conclusdo do objeto e cumprimento
das obrigac¢des dele decorrentes.

A contratacdo podera ser prorrogada somente nas hipdteses legalmente admitidas,
quando necessaria a conclusdo do objeto e desde que presentes os pressupostos legais e
devidamente formalizada pela Administracdo, observadas as disposicoes da Lei Federal n°
14.133/2021 e da regulamentagéo municipal aplicavel.
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4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES ESTIMADAS:

A contratacdo compreendera a confeccao e impressao de 10 (dez) exemplares do
Catalogo Arte Catarina — Agrolandia, observando integralmente as especificagdes técnicas e
caracteristicas definidas para o material, conforme abaixo:

ITEM | QUANT. | UNIDADE OBJETO VALOR
UNITARIO

Confecgao e impressao do Catalogo Arte
Catarina — Agrolandia, compreendendo:
capa medindo 25 x 53,4 cm, impressao 4x4
cores em papel Couché Fosco 150 g; 2
folhas de papelao, medindo 21 x 24,2 cm,
sem impressao, em 1010 g; Guarda 1 e
Guarda 2, medindo 21 x 48,4 cm, em papel
Couché Fosco 170 g, sendo a Guarda 1 com
impressao 4x0 cores e a Guarda 2 sem
impressao; miolo com 32 paginas, medindo
21 x 24,2 cm, impressao 4 cores em papel
Couché Fosco 150 g; acabamento com refile
e corte reto, laminagcao BOPP fosca em 1
lado da capa, colagem, fita e demais
acabamentos especificados, incluindo frete e
entrega no Municipio de Agrolandia/SC

1 10 Unidade R$ 205,00

A quantidade estimada de 10 (dez) exemplares corresponde a necessidade identificada
pelo Municipio para composicdo de seu acervo institucional e utilizagdo em acdes de
divulgacao e registro do Programa Arte Catarina, sendo limitada ao quantitativo efetivamente
necessario para atendimento da demanda.

As especificagdes técnicas deverao ser observadas integralmente pela contratada, de
modo a garantir que os exemplares entregues mantenham as caracteristicas graficas,
identidade visual, padrdo de acabamento e qualidade definidos para o catalogo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Para atendimento da necessidade identificada, a contratacdo devera observar os
seguintes requisitos:

a) A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para executar os
servigcos graficos objeto desta contratacao, de acordo com as especificacbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

b) A contratada devera executar integralmente o servigo, observando as dimensdes, tipos e
gramaturas dos papéis, quantidade de paginas, impressao, capa, papelao, folhas de guarda,
acabamento, laminacdo e demais caracteristicas especificadas para o Catalogo Arte
Catarina — Agrolandia;

c) Deverao ser confeccionados 10 (dez) exemplares, correspondentes ao quantitativo
necessario identificado pelo Municipio;

d) O material devera manter a identidade visual, o padrao grafico e as caracteristicas de
acabamento estabelecidas para o Catalogo Arte Catarina — Agrolandia;
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e) A contratada devera responsabilizar-se por todas as etapas necessérias a execugao do
servico, incluindo o fornecimento dos materiais, impressao, confecgao, montagem,
acabamento, acondicionamento e demais procedimentos necessarios a entrega do produto
final;

f) O servico devera incluir o frete e a entrega dos exemplares no Municipio de
Agrolandia/SC, sem custos adicionais para a Administragao;

g) Os exemplares deverao ser entregues em perfeitas condigdes de uso, sem defeitos de
impressao, acabamento ou montagem, cabendo a contratada realizar, sem 6nus adicional, a
substituicao dos exemplares que apresentarem falhas decorrentes da execugao do servico;

h) A contratada devera cumprir 0 prazo de execugcdo e entrega estabelecido pela
Administracao, observando as condi¢des definidas neste Termo de Referéncia;

i) A empresa devera comprovar sua habilitagdo e regularidade para contratar com a
Administragdo Publica, mediante apresentacdo da documentacido exigida no processo de
contratacéo;

j) A contratada devera responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e demais obrigacdes decorrentes da execugao do objeto;

k) A execugao devera observar integralmente as condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e no instrumento de formalizacdo da contratagao.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO E MEDIGAO, QUANDO FOR O CASO:

O pagamento sera realizado em parcela Unica, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados apds a concluséo integral dos servigos, entrega dos 10 (dez) exemplares do Catalogo
Arte Catarina — Agrolandia e o respectivo recebimento e aceite pela fiscalizagdo do Municipio.

Por se tratar de servico de execucgao Unica, com objeto especifico e ndo continuado,
nao havera medi¢ao por etapas, sendo o pagamento condicionado ao cumprimento integral do
objeto contratado.

A contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal, acompanhada dos
documentos exigidos pela Administragdo, apds a entrega do objeto.

O pagamento sera efetuado apds o atesto da Nota Fiscal pelo responsavel pela
fiscalizagcdo, que verificara a conformidade dos servicos executados e dos exemplares
entregues com as especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Caso sejam identificadas irregularidades ou desconformidades no material entregue, o
pagamento ficard condicionado a sua regularizagdo, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

O pagamento sera realizado mediante depésito ou transferéncia bancaria em conta
indicada pela contratada, observadas as condigbes estabelecidas pela Administracao Municipal
e a legislacéo aplicavel.

7. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUGAO E ENTREGA:

A contratada devera executar e entregar integralmente o objeto no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento da autorizagdo de fornecimento,
ordem de servigo ou instrumento equivalente emitido pela Administragéo.

O prazo compreendera todas as etapas necessarias a execugao do objeto, incluindo
impressao, confec¢do, montagem, acabamento, acondicionamento, transporte e entrega dos
10 (dez) exemplares no Municipio de Agrolandia/SC.
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A entrega devera ocorrer em local indicado pela Administragéo, em horario previamente
estabelecido, acompanhada da respectiva documentacéo fiscal.

O prazo de execugao e entrega devera ser cumprido integralmente pela contratada,
salvo ocorréncia de situagao devidamente justificada e aceita pela Administracdo, observadas
as disposic¢des legais aplicaveis.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

O objeto sera recebido provisoriamente para fins de conferéncia da quantidade e das
condigbes aparentes dos exemplares entregues, pelo responsavel pelo acompanhamento da
contratagao.

Ap6s a verificagdo da conformidade dos servicos e dos exemplares com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, o objeto serd recebido
definitivamente pela Administracao.

Os exemplares que apresentarem defeitos, desconformidades ou divergéncias em
relacao as especificacbes contratadas poderao ser recusados, total ou parcialmente, devendo
a contratada providenciar sua substituicdo ou corregado, sem qualquer 6nus adicional para o
Municipio.

A substituicdo dos exemplares recusados devera ocorrer no prazo estabelecido pela
fiscalizagdo, contado da comunicacao realizada a contratada.

O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade e
adequacédo dos servigos executados.

9. DA FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO:

A execugao da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administragdo, a quem competira verificar o cumprimento das condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e no instrumento de
formalizacdo da contratacao.

Compete a fiscalizagdo acompanhar a execucao do servigo, conferir a quantidade e a
qualidade dos exemplares entregues, verificar sua conformidade com as especificagbes
técnicas estabelecidas e comunicar a contratada eventuais irregularidades ou
desconformidades identificadas.

A fiscalizacao devera registrar as ocorréncias relacionadas a execugao do objeto e
adotar as providéncias necessarias para o adequado cumprimento da contratagao.

A atuacao da fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
execugao integral e adequada do objeto.

10. DAS OBRIGAGOES:

Constituem obriga¢oes da contratada:

a) executar integralmente o objeto de acordo com as especificagbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

b) fornecer todos os materiais, insumos e recursos necessarios a execucao do servico;

¢) responsabilizar-se pela impressao, confecgado, montagem, acabamento, acondicionamento,
transporte e entrega dos exemplares;

d) observar integralmente as dimensdes, materiais, gramaturas, quantidade de paginas,
impressao, cores e acabamentos especificados;

e) entregar os 10 (dez) exemplares em perfeitas condicbes de uso e de acordo com as
especificagdes contratadas;

f) corrigir ou substituir, sem custo adicional para o Municipio, os exemplares que apresentarem
defeitos ou desconformidades decorrentes da execugao do servico;

g) cumprir o0 prazo de execugao e entrega estabelecido pela Administragao;
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h) manter, durante a execugado da contratagdo, as condigbes de habilitacdo e regularidade
exigidas;

i) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
obrigagdes decorrentes da execugao do objeto;

j) comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer ou impedir
a adequada execucgao do objeto;

k) observar integralmente as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e no instrumento de formalizagdo da contratagao.

Constituem obriga¢oes do Municipio:

a) fornecer a contratada as informacgdes e arquivos necessarios a execugao do material,

b) acompanhar e fiscalizar a execugao do servigo;

c) verificar a quantidade, qualidade e conformidade dos exemplares entregues;

d) comunicar a contratada eventuais irregularidades ou desconformidades identificadas;

e) proporcionar as condigdes necessarias para a adequada execugéo do objeto;

f) efetuar o pagamento devido apds o cumprimento das condigcbes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

g) prestar as informagdes necessarias ao adequado cumprimento do objeto.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

O descumprimento das obrigacées assumidas pela contratada sujeitara a empresa
as sangbes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e na regulamentagdao municipal
aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

As sanc¢des serdo aplicadas de acordo com a gravidade da conduta, a extensao do
eventual prejuizo causado a Administracdo e as circunstancias do caso concreto,
observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

12. FORMAS E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacao sera realizada por dispensa de licitagao, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando tratar-se de servigo de pequeno valor
e de natureza nao continuada, cuja contratagdo direta se mostra adequada para atender a
necessidade especifica e pontual do Municipio.

A empresa Alfa Print Editora e Grafica Ltda., inscrita no CNPJ n°
08.432.848/0001-00, foi selecionada por apresentar proposta compativel com as
especificagbes técnicas, o quantitativo e as condi¢cdes necessarias a execugéo do objeto, no
valor de R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta reais) para a confecgdo de 10 (dez)
exemplares. Além do preco considerado compativel com as condi¢cdes verificadas na
pesquisa de mercado, a empresa demonstrou capacidade para atender integralmente as
caracteristicas especificas do catalogo, incluindo impressdo, confeccdo, montagem,
acabamento, frete e entrega no Municipio de Agrolandia/SC.

13. VALOR ESTIMADO

O valor estimado para a presente contratagdo é de R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta
reais), correspondente a confeccdo e impressao de 10 (dez) exemplares do Catalogo Arte
Catarina — Agrolandia, ao valor unitario de R$ 205,00 (duzentos e cinco reais).

O valor contempla a execugédo integral do objeto, incluindo fornecimento dos materiais
necessarios, impressao, confeccao, montagem, acabamento, frete e entrega dos exemplares
no Municipio de Agrolandia/SC, conforme proposta comercial apresentada pela empresa Alfa
Print Editora e Gréfica Ltda.
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14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro resultante da contratagdo ora pretendida decorrera da
seguinte dotagc&do orgcamentaria:

REFERENCIA ACAO MODALIDADE DE APLICAGAO
126 2020 —- PROMOGAO DA CULTURA,  |3339000000000000000 —
TRADICAO E ARTE APLICACOES DIRETAS

Agrolandia, 06 de outubro de 2026.
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