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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos, de forma remota,
visando a auditoria técnica no médulo tributario, com o objetivo de identificar possiveis irregularidades
em lotes de pagamentos dos ultimos cinco anos, por meio da analise detalhada de registros.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para a realizagdo de auditoria técnica no médulo
tributdrio se justifica pela necessidade de identificar possiveis irregularidades em lotes de pagamentos
dos ultimos cinco anos, garantindo maior transparéncia, conformidade legal e eficiéncia na gestdo
tributdria municipal. A andlise detalhada permitira a deteccdo de inconsisténcias, aprimoramento dos
processos de arrecadacao e correcao de eventuais falhas que possam impactar a receita publica.

Além disso, a necessidade da auditoria tem origem na conclusdao de um processo administrativo que
resultou na demissao de um servidor, evidenciando possiveis irregularidades nos procedimentos
tributarios. Diante disso, torna-se essencial a realizagdo de uma andlise técnica aprofundada para
verificar eventuais impactos financeiros e operacionais, reforcar os mecanismos de controle interno e
assegurar a correta aplicacdo das normas vigentes, promovendo maior seguranca fiscal e administrativa
para o municipio.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo visa a prestacdo de servicos técnicos especializados, de forma remota, para auditoria no
madulo tributdrio municipal. Para garantir a eficiéncia e a qualidade do servico, a empresa contratada
deverd atender aos seguintes requisitos:

Especializagdo Técnica

Comprovacao de experiéncia na realizacdo de auditorias fiscais e tributarias em sistemas municipais de
arrecadacao.

Equipe composta por profissionais qualificados, com formagcao em areas como contabilidade, direito
tributario ou administracao publica.

Escopo dos Servigos

Andlise detalhada dos lotes de pagamentos dos Uultimos cinco anos, identificando possiveis
irregularidades.

Verificacdao da conformidade dos langcamentos e arrecadacdao com a legislagdo vigente.

Avaliagdo dos impactos financeiros e administrativos decorrentes de inconsisténcias nos registros
tributarios.
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Emissdao de relatérios técnicos contendo achados, recomendac¢bes corretivas e medidas de
aprimoramento da gestao tributaria.

Metodologia e Ferramentas

Utilizacdo de metodologias reconhecidas de auditoria tributaria, garantindo rigor técnico e
confiabilidade nos resultados.

Aplicacdo de ferramentas e sistemas compativeis com os utilizados pela administracdo municipal para
facilitar a analise e cruzamento de dados.

Entrega e Prazos

Elaboragdo e apresentagao de relatdrio preliminar com achados iniciais dentro do prazo estabelecido no
contrato.

Relatdrio final detalhado com diagndstico completo e recomendacdes, a ser entregue ao final da
auditoria.

Sigilo e Conformidade Legal

Garantia de sigilo e protecdo dos dados auditados, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD).

Atendimento as normativas vigentes relacionadas a transparéncia e controle de gestdo publica.

Esses requisitos visam assegurar que a auditoria seja conduzida com precisdo, confiabilidade
e alinhamento com os interesses da administracdo publica, garantindo a regularidade dos processos
tributdrios municipais.

5. EXECUGCAO DO OBIJETO

A execucdo do contrato ocorrerd de forma remota, por meio da prestacdo de servicos
técnicos especializados em auditoria do mddulo tributdrio municipal. A empresa DS Servigos na Gestao
Publica LTDA realizara a analise de lotes de pagamentos dos ultimos cinco anos, identificando possiveis
irregularidades e inconsisténcias nos registros tributdrios.

O servigo sera conduzido em etapas, incluindo a coleta e andlise de dados, cruzamento de
informacdes, identificacdo de ndo conformidades e elaboracdo de relatdrios técnicos. Ao final, serd
apresentado um diagndstico detalhado, contendo achados da auditoria e recomendagdes para
aprimoramento da gestdo tributaria.

A execucdo seguirda um cronograma previamente definido, garantindo que todas as
atividades sejam realizadas dentro dos prazos estabelecidos, com acompanhamento pela administracao
municipal para assegurar a qualidade e efetividade dos servicos prestados.

6. FORMA DE SOLICITACAO, FORMA/CRONOGRAMA DE ENTREGA E OU EXECUGCAO E CONDICOES DE
RECEBIMENTO
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Os servicos serdo solicitados mediante emissdo de Autoriza¢do de Fornecimento/Ordem de
Servico, devidamente assinada pelo Secretario da Pasta, detalhando as demandas especificas que
deverdo ser atendidas.

A execucdo da auditoria técnica no mddulo tributario seguird um cronograma estruturado em
cinco etapas, garantindo organizagdo, transparéncia e cumprimento dos prazos estabelecidos. Todas as
atividades serao realizadas com acompanhamento continuo pela administragao municipal.

Etapa Descricao Prazo Estimado

Solicitacdo formal do servico, apresentacdo do

1. Levantamento Inicial escopo e levantamento dos dados necessérios para ~ 'Mediata
a auditoria.
. Extragao e tratamento das informagdes tributdrias _
2. Coleta e Analise de Dados dos Ultimos 5 anos, com verificacdo de possiveis 30 dias
inconsisténcias.
- Andlise detalhada dos dados, comparagdao com
3. Cruzamento de Informagdes e . , . S oo 15 dias
e . normativas vigentes e identificagdo de possiveis
Identificagao de Irregularidades .
falhas ou desvios.
- . . Consolidacdo das informac6es analisadas, descricdo
4. Elaboragdo de Relatério ¢ ¢ ¢ 15 dias

Técnico dos achados da auditoria e recomendacdes para
aprimoramento da gestdo tributaria.
Entrega do relatério final para a administra¢do A definir com a
municipal, com reunido  técnica para Administracio
esclarecimentos e possiveis ajustes.

5. Apresentacdo e Validacao dos
Resultados

Forma de Execucgao

A auditoria serd conduzida de forma remota, com acesso ao sistema de gestao tributdria
municipal e troca de informacdes por meios eletronicos. Durante a execu¢do, a empresa contratada
realizara reunides periddicas com a equipe da administracdo para acompanhamento do andamento dos
trabalhos e esclarecimento de duvidas.

O recebimento dos servicos sera condicionado a validagdo da administragdo municipal, que
analisara o relatério técnico final e podera solicitar complementacdes, caso necessdrio, para garantir a
completude e precisdo dos achados da auditoria.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado com base na quantidade de horas efetivamente trabalhadas,
conforme registro detalhado dos servigos prestados. O valor da hora técnica sera de R$ 130,00, e o total
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a ser pago sera proporcional ao tempo dedicado a execu¢ao da auditoria, respeitando o limite maximo
de R$ 26.000,00.

1. Forma de Pagamento

e O pagamento sera efetuado mediante apresentacado da nota fiscal, acompanhada de um
relatdrio detalhado das horas trabalhadas e das atividades realizadas, sujeito a validacao
pela administracdo municipal.

2. Registro e Controle das Horas

e A empresa deverda manter um controle detalhado das horas dedicadas a auditoria,
especificando as tarefas executadas em cada periodo.

e A administracdo municipal poderd solicitar esclarecimentos e ajustes caso sejam
identificadas inconsisténcias no relatério de horas.

3. Condig¢Oes para Liberagdo do Pagamento

e O pagamento serd autorizado apds a conferéncia e validacdo dos servicos prestados,
garantindo que as atividades executadas correspondam ao previsto no contrato.

e Caso sejam identificadas pendéncias ou necessidade de complementacdo, a empresa
deverd realizar os ajustes antes da liberacdo do pagamento.

4. Prazos para Pagamento

e O pagamento serd realizado conforme as horas efetivamente trabalhadas no periodo,
respeitando o teto contratado.

e ApOs a validacdo do relatério e a emissao da nota fiscal, o pagamento sera efetuado no
prazo maximo de 15 dias uteis.

Esse modelo garante um pagamento proporcional ao servico prestado, assegurando
eficiéncia e controle dos recursos publicos, além de garantir a transparéncia e a conformidade da
contratagao.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A contratada deverd executar os servicos de auditoria técnica no mddulo tributdrio
conforme as condicdes estabelecidas no contrato, garantindo precisdo e transparéncia na analise dos
dados. Deve cumprir os prazos e etapas do cronograma de execucdo, realizando as atividades de
levantamento, andlise, cruzamento de informacdes e elaboracdo dos relatdrios técnicos dentro dos
periodos acordados.

Além disso, a empresa devera manter registro detalhado das horas trabalhadas e apresentar
relatdrios periddicos que demonstrem a evolucdo dos servicos, incluindo achados da auditoria e
recomendacdes. Também deve garantir a confidencialidade de todas as informacdes acessadas, sendo
proibida a divulgacdo de qualquer dado sem autorizagcdo da administracdo municipal.
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A contratada deve disponibilizar profissionais qualificados e experientes na area de auditoria
tributdria, assegurando que todas as atividades sejam realizadas com eficiéncia e qualidade. Caso
necessario, deve atender prontamente a solicitacdes da administracdo para esclarecimentos, ajustes ou
complementagdes nos servigos prestados.

O descumprimento de qualquer obrigacdo poderd acarretar penalidades previstas no
contrato, incluindo adverténcias, multas e, em casos graves, a rescisdo contratual.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Contratante devera efetuar o pagamento a Contratada, conforme os servicos prestados e
a execucdo das atividades objeto do contrato, obedecendo rigorosamente ao preco e as condi¢des
estabelecidas no instrumento contratual, de acordo com as clausulas acordadas.

A Contratante se compromete a promover, por meio de seu representante (gestor ou fiscal
de contrato), o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos. Durante esse
acompanhamento, quaisquer falhas detectadas deverdo ser registradas, e as ocorréncias que exijam
medidas corretivas por parte da Contratada deverdo ser comunicadas de forma clara e objetiva, visando
a correcao tempestiva e eficaz dos problemas identificados.

A contratante devera fornecer a empresa contratada todas as informagdes, documentos e
acessos necessarios para a realizacdo da auditoria técnica no médulo tributario, garantindo a viabilidade
da execugdao dos servicos. Deve acompanhar e fiscalizar a prestacdao dos servicos, avaliando o
cumprimento das etapas do cronograma e a qualidade dos relatérios técnicos entregues.

Além disso, a administracdo municipal deve validar as horas trabalhadas com base nos
registros apresentados pela contratada, assegurando que o pagamento seja realizado conforme os
critérios estabelecidos no contrato. Caso necessdrio, devera solicitar esclarecimentos, ajustes ou
complementagdes nos servigos prestados.

A contratante também deve garantir a confidencialidade das informagfes fornecidas a
contratada, bem como viabilizar os tramites administrativos para a formalizacdo e execucdo do
contrato, incluindo a reserva orcamentaria e a liberacdo dos pagamentos dentro dos prazos estipulados.

9. DA FISCALIZAGAO

O Municipio reserva-se o direito de fiscalizar a execuc¢do dos servicos contratados por meio do
gestor ou fiscal de contrato designado, que tera a responsabilidade de acompanhar e verificar o
cumprimento das condicOoes estabelecidas no contrato. A fiscalizacdo abrangerda a execucdo dos
servicos, a conformidade com as especificacbes, os prazos acordados e a qualidade dos trabalhos
realizados.
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O fiscal ou gestor do contrato devera registrar quaisquer ocorréncias, falhas ou irregularidades,
comunicando a contratada a necessidade de correcdes ou ajustes, caso necessario. A fiscalizagcdo nao
exime a contratada de sua responsabilidade pela execug¢do dos servicos conforme o acordado, mas visa
garantir que os termos contratuais sejam cumpridos adequadamente.

10. DAS PENALIDADES

Ao contratado poderdo ser aplicadas as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n?
14.133/2021, em caso de descumprimento total ou parcial das obriga¢gdes contratuais, falhas na
execucdo dos servicos ou outras situacoes que infrinjam as condicdes estabelecidas no contrato. As
penalidades poderdo incluir adverténcia, multa, suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e
declaracao de inidoneidade, conforme a gravidade da infracao.

Fica garantida 3 CONTRATADA o direito a ampla defesa e ao contraditério, nos termos da Lei n?
14.133/2021, sendo-lhe concedido prazo para apresentacdo de justificativas ou recursos antes da
aplicacdo de qualquer penalidade. A aplicacdo das penalidades serd precedida de processo
administrativo regular, em que sera respeitado o direito de defesa da CONTRATADA.

11. DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Trombudo Central, Estado de Santa Catarina, como Unico
competente para dirimir as controvérsias resultantes deste instrumento contratual, renunciando as
partes a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Gianfranco Christiano Mohr
Prefeito Municipal

Assinado digitalmente por:
ioml®» GIANFRANCO CHRISTIANO
"MOHR
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