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TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Agrolandia
Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finangas.

Necessidade da Administragio: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCAGAO,
IMPLANTAGAO E TREINAMENTO DE SISTEMA ADMINISTRATIVO DE LEIS E DECRETOS, COM
ATUALIZAGOES E MANUTENGOES, CONSOLIDACAO TEXTUAL DAS LEIS, PUBLICAGAO E HOSPEDAGEM
DA LEGISLAGAO E PROPOSIGOES NO SITE LEGISLACAOMUNICIPAL.COM, COM LINK PARA O SITE DA
ENTIDADE, PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO,
PLANEJAMENTO E FINANGCAS DO MUNICIPIO DE AGROLANDIA/SC

1. DO OBJETO ‘

Tcadhb.
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1.1. Sistema de informdtica GEDOC (Administrativo EX) - O objeto do presente contrato é a locacdo de
Sistema de informdtica GEDOC (Gerenciador eletrénico de Documentos) sob a forma de licenga de uso,
nao exclusiva, em ambiente Windows. O sistema destina-se ao gerenciamento eletronico e digitalizacao
dos seguintes documentos administrativos (Atas das Sessdes, Audiéncias Publicas, Contratos, Certiddes,
Oficios / Correspondéncias, Decretos, Editais, Emendas, Indicacdes, Medidas Provisérias, Mogses,
Pareceres, Parecer Juridico, Pedidos de Informacdo, Projetos de Lei / Leis, Protocolo, Portarias, Relatdrio
de Controle Interno, Requerimentos, Resolugdes, Lei Organica, Subemendas e Vetos) com o devido
acompanhamento de todas as suas fases processuais, de forma ordenada, possibilitando a pesquisa e a
visualizacdo de todas as pecas e o seu armazenamento digital;

-
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1.2. Publicacdo e Hospedagem da Legislacdo (gedocNet EX) - Hospedagem da base de dados, das
imagens digitalizadas no formato PDF e das reda¢des no formato DOC e ou HTML das Leis Municipais
(Ordinarias e Complementares), Decretos e Portarias no Servidor Web da CONTRATADA, possibilitando a
pesquisa da referida legislacio no dominio www.legislacaomunicipal.com e permitindo link de um
formuldrio de consulta para a pagina de internet da CONTRATANTE.
1.2.1. O espago em disco no servidor web da CONTRATADA referente ao item 1.2 é limitado a
3000Mb (trés mil megabytes), caso haja necessidade de espaco adicional o mesmo sera cobrado a
parte conforme tabela de valores vigente.
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1.3. Prestacdo de servico mensal de atualizacdo da consolidagdo e/ou compilacdo das leis municipais em
formato texto no padrdo da Lei Complementar Federal 095/98 que - Dispde sobre a elaboracdo, a
redacdo, a alteracdo e a consolidacdo das leis, conforme determina o paragrafo unico do art. 59 da
Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidacdo dos atos normativos que menciona;
1.3.1. As atualizagbes serdo feitas conforme as normas legais forem sancionadas e/ou
promulgadas e publicadas no diario oficial, no prazo de até 7 dias uteis da data de sua publicacdo
com o recebimento das mesmas em formato digital (texto editavel) no e-mail
consolidador@infodigitalle.com.br ou pelo canal de atendimento via WhatsApp 47 3544-0055.

1.4. Manutencao legal e corretiva necessdria ao aprimoramento dos itens deste objeto, durante o
periodo contratual.

Web Site: www.agrolandia.sc.gov.br
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2. JUSTIFICATIVA |

2.1. A contratacdo proposta é essencial para atender a necessidade da municipalidade de garantir a
ampla divulgagao e facil acesso aos documentos legais, como leis e decretos municipais. O objetivo é
manter esses documentos atualizados e prontamente disponiveis para consulta, conforme
recomendado pelos érgdos de controle e fiscalizacdo, em conformidade com as normas legais aplicaveis.

2.2. Faz-se necessaria contratacdo de empresa especializada em instalacdo de software e suporte, para
gerenciamento eletrénico digital de documentos administrativos e locacdo de sistema de informatica
com disponibilizacdo de hospedagem e publicacdo de legislacdo municipal na pagina oficial do municipio
de Agrolandia/SC.
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‘ 3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES ESTIMADAS
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3.1. A quantidade maxima que podera ser contratada através do presente procedimento sera:

IITEM |QUANT.| UNID PRODUTO VALOR REFERENCIA | =
UNIT. EM RS 3

01 |01 UN IMPLANTAGAO E TREINAMENTO 00,00 =

02 [12 meses [LOCAGAO DO SISTEMA GEDOC ADMINISTRATIVO 397,00

COM DIREITO A ATUALIZACOES E MANUTENCAO
CONFORME CONTRATO

03 12 meses [PUBLICACAO E HOSPEDAGEM DA LEGISLACAO E 71,00
PROPOSICOES NO SITE
LEGISLACAOMUNICIPAL.COM.BR, COM LINK PARA O
SITE DA ENTIDADE

04 12 meses [CONSOLIDACAO TEXTUAL DA LEGISLACAO. 29,00

PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE hitps:/ic.atende.netipf
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‘ 4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento serd o de menor preco global desde que observadas as especificacbes e
demais condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Justifica-se o critério de julgamento global visando a padroniza¢cdo da matéria-prima, da montagem
e entrega dos produtos.

| 5. LOCAL DE ENTREGA

5.1. Secretaria de Administracdao, Planejamento e Financas, Localizado a Rua dos Pioneiros, n2 109,
Centro, Agrolandia/SC.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Web Site: www.agrolandia.sc.gov.br
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6.1. As despesas decorrentes do objeto desta dispensa de licitagdao correrdo por conta das dotagdes
orgcamentadrias a seguir, constantes do orgamento vigente, a saber:

7. DO VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

7.1. O valor total dacontratacdo originada pelo presente processo é de R$ 5.964,00 (CINCO MIL
NOVECENTOS E SESSENTA E QUATRO REAIS).

7.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal, que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratacdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Agrolandia, nos termos da Lei
Federal n? 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 19, da Lei Federal n2 14.133/2021.

805ed7cadh.
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| 8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento, decorrente da execuc¢do, objeto desta licitacdo, serd efetuado mensalmente,
mediante crédito em conta corrente, até 30 dias contados do recebimento DA NOTA FISCAL e atesto do
fiscal do contrato.
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Cabera a CONTRATADA:

a) Instalar o sistema GEDOC, objeto deste contrato.

b) Disponibilizar o treinamento de utilizacdo do sistema a CONTRATANTE conforme Clausula Sétima.
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c) Prestar suporte somente na operacionaliza¢do do sistema GEDOC, objeto deste contrato, ao usudrio

E T“’..E ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 23/04/20

gue tenha recebido o devido treinamento.

d) Manter informado o técnico da contratante, encarregado de acompanhar os trabalhos, prestando-lhe
as informacgdes necessarias.

e) Prestar, as suas expensas, as manutencdes que se fizerem necessarias no Sistema GEDOC, causadas
por problemas originados dos fontes do mesmo.

f) Tratar como confidenciais informacdes e dados contidos no Sistema da CONTRATANTE, guardando
total sigilo perante terceiros.

9.2. DO TREINAMENTO

Web Site: www.agrolandia.sc.gov.br
Telefone: (47)3534212 - (47)35344155
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9.2.1. O treinamento de utilizacdo do software ao(s) usuario(s) deverd ser realizado em até 07 (sete)
dias Uteis apods sua instalagdo, tendo duragdao de no maximo 4 (quatro) horas e obedecer aos seguintes
critérios:

a) A CONTRATANTE apresentard a CONTRATADA a relagdo de usudrios a serem treinados;

b) Definida a equipe de treinamento, a CONTRATADA realizard o treinamento em uma Unica etapa, sem
obrigagao de repetir;

c) O treinamento constard de apresentagdo geral do sistema e acompanhamento de todos os
procedimentos em nivel de usuario;

d) O treinamento pratico devera possibilitar todas as operagdes de inclusdo, alteracdo, exclusdao e

dh.

Tch

consulta referente a cada tela, bem como a emissdo de relatérios e sua respectiva analise.

805ed7
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9.3. DA MANUTENGAO

9.3.1. Entende-se por manutencdo a obrigacao da CONTRATADA de manter o sistema de acordo com as
caracteristicas do Objeto:

416:03-03:00-03

a) Corrigir eventuais falhas do sistema, desde que originados por erro ou defeito de funcionamento do

-

mesmo;

b) Alteracdo de sistema em funcdo de mudancas legais, alteracdo de legislacdo federal, desde que tais
mudangas nao influam na estrutura bdsica do sistema.

c) Manutencdo Remota através de software especifico cedido pela CONTRATADA.

9.3.2. Sempre que a manuten¢ao remota for feita por um dos técnicos credenciados da CONTRATADA,

¥ PARA CONFEREMNCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:/ic.atende.netip66
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uma sessao de video da manutencgao sera gravada e ficara arquivada no servidor da Info Digitalle. O

video é gravado no formato padrdo do Sistema de manutencdo Remota usado pela CONTRATADA e
servird de prova de que o acesso foi feito e a manutencdo efetivada. A CONTRATANTE poderd solicitar ===
uma copia do mesmo sempre que julgar necessdrio. O Video ficara a salvo nos arquivos da
CONTRATADA por um periodo de 60 dias ap6s a efetivacdo da manutenc¢ao remota.

9.4. DA PRESTACAO DE SERVICOS
9.4.1. A prestacao de servicos, ndo cobertas pela manutencdo, serd cobrada a parte, entendendo-se:

a) Mudancas no programa descrito no Objeto para atender as necessidades especificas da
CONTRATANTE;

b) Elaboracdo de novos programas solicitados pela CONTRATANTE;

Web Site: www.agrolandia.sc.gov.br
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c) Alteragbes do sistema em funcdo de mudancgas legais ou operacionais que impliqguem em
modifica¢gOes da estrutura bdsica do sistema;

d) Substituicdo do sistema por versGes mais atualizadas em fun¢do do aprimoramento técnico e/ou
operacional;

e) Auxilio na recuperac¢ao da base de dados por problemas originados em erros de operac¢ao, queda de
energia ou falha de equipamentos;

f) Treinamento de pessoal da CONTRATANTE na operagdo ou utilizagdo do sistema em fungado de
substituicdo de pessoal, tendo em vista demissdes, exoneragdes, mudangas de cargos, etc.

9.4.2. As solicitagdes de manutencgao presencial e ou manutengao remota nos softwares instalados na
CONTRATANTE serdo enviadas pela mesma, através de pessoa ou area responsavel a CONTRATADA, via
sistema online disponivel no website http://suporte.infodigitalle.com.br, acompanhado de
documentacdo ou comentario que caracterize o servico a ser efetuado. Apds confirmacdo da solicitacao,
ja de posse do cddigo de autorizacdo gerado pelo sistema, a CONTRATANTE entrard em contato com a
CONTRATADA por telefone, para que as providencias e as solu¢des necessarias sejam executadas.

9.4.3. A eventual prestacdo de servico realizado por técnicos da contratada de forma remota através da
WEB (Manuten¢dao Remota) sera cobrada a parte, conforme valores fracionados da hora técnica.

E f_'E ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 23/04/2024 16:03-03:00-03

10.1. Cabera a CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento pela locagdo do Sistema objeto do presente Contrato, na forma e no prazo
convencionado, assim como, todas as despesas de correio e/ou transportadora referente ao envio de
mercadorias como, software, manuais e afins, bem como o custo de CDs ou DVDs;

b) Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA as areas de trabalho, registros, documentacdo e
demais informacdes necessdrias ao bom desempenho das fungdes;

c) Designar um técnico categorizado para acompanhar o desenvolvimento dos servicos e desempenhar
as atividades de coordenacdo técnica e administrativa, servindo de elo entre as partes;

d) Custear os gastos necessarios para implantagdo, assisténcia técnica, manutencdes e eventuais
alterac¢des dos sistemas;

e) Responsabilizar-se pela supervisdo, geréncia e controle de utilizacdo do sistema licenciado, incluindo:

- assegurar a configuracdo adequada da maquina e instalacdo dos sistemas;

- manter backup adequado para satisfazer as necessidades de seguranca e recuperag¢ao no caso
de falha da maquina;

- dar prioridade aos técnicos da CONTRATADA para utilizagdo do equipamento da CONTRATANTE
guando da visita técnica dos mesmos.

Web Site: www.agrolandia.sc.gov.br
Telefone: (47)3534212 - (47)35344155
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f) Aplicar as sangdes administrativas, quando se fagam necessarias;

g) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢ao do objeto, em especial quanto a
aplicagdo de sangdes, alteragdes e repactuacdes do mesmo;

h) Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a execugao da
relagdo contratual;

i) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servigo de assisténcia técnica por intermédio de
servidores designados para este fim;

j) Rejeitar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do Contrato em desacordo com as respectivas
especificacdes.

Tcadhb.

11. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

805ed
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11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
artigos 117 e incisos da Lei 14.133/21.

416:03-03:00-03
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11.2. A verificagdo da adequagdo do fornecimento devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

11.3. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados,
conforme § 12 do art. 117 da Lei 14.133/2021.

11.4. A conformidade do material a ser entregue devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas.

e
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11.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para solucionar
demandas oriundas da execu¢do do contrato, nos termos do art. 118 da Lei 14.133.

11.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/21.

11.7.Fica designada a servidora MILEIDE MATTEUSSI RAPPL DA SILVA, ocupante do cargo de Auxiliar
Administrativa, matricula 2712 e inscrito no CPF sob o n2 041.081.499-71 para exercer a fiscalizacdo e o
acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei federal n2
14.133/21.

Web Site: www.agrolandia.sc.gov.br
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11.8. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n? 14.133/21.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA
12.1. O prazo de vigéncia tera inicio na data de assinatura do contrato para vigorar até 31 DE
DEZEMBRO DE 2024, podendo ser prorrogado, conforme pregorrativas da Lei n2 14.133/21 caso haja

interesses das partes.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Tcadhb.

13.1. A empresa contratada reconhece os direitos da contratante concernente a:

805ed
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13.1.1. rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no artigo 104 da Lei 14133/2021;
13.1.2. aplicar as san¢des motivadas pela inexecucdo, total ou parcial do contrato;
13.1.3. fiscalizar a execucao do ajuste.

416:03-03:00-03
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13.2. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracGes previstas no
art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

13.2.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

13.2.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.2.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

13.2.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.2.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
13.2.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a contrata¢cdao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.2.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
13.2.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

13.2.9. Fraudar a dispensa eletrbénica ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

13.2.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.2.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

13.2.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

13.2.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2.14. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

e
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b) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servigo, no caso de inexecug¢ao
total do objeto;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirda o responsdvel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.2.8 a 13.2.12., bem como
nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

13.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.3.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.3.7. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta é, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.3.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

13.3.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cdépias do processo administrativo necessarias a apurag¢ao da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

13.3.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.3.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.
13.3.12. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditéorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

13.3.13. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

805ed7cadh.
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacdo, permitindo
a avaliacdo de custos e demandas, e possui anexo os orcamentos e planilhas de precos de mercado,
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definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracao, procedimentos de fiscalizacao e gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de
sang¢Oes administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Agrolandia, 17 de Abril de 2024

ALINE SUTIL
Secretdria de Administracdo, Planejamento e Financas
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